Azonosito: 106-Szi-1483/36/2025.R.

Az Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
felvételt hirdet foel6adoi (pénziigyi/koltségvetési) beosztas betoltésére

Munkahely megnevezése: Orszagos Idegenrendészeti Féigazgatosag
K6zgazdasagi Féosztaly
Pénzligyi Osztaly

Beosztas: Fbel6ado (pénzigyi/koltségvetési)
Besorolas: RIASZ

Cim: 1117 Budapest, Budafoki ut 60.

Munkarend: hivatali

Jogviszony: hatarozatlan idejl, rendvédelmi igazgatasi

Bérezés, egyéb juttatasok: a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos
allomanyanak szolgalati viszonyardl szolé 2015. évi XLI. tdrvényben (Hszt)
meghatarozottak szerint

Feladatok:
1) az Orszagos ldegenrendészeti lgazgatésag gazdalkodasat érintd pénziigyi
feladatok ellatasa;
2) szallitdéi szamlakkal kapcsolatos feladatok: a szallitdéi szamlak alakisaganak,
tartalmisaganak, szamszakisaganak és jogszerliségének ellendrzése; a szallitoi
partnertdrzs ellenérzése Forras.net rendszerben, e-cégjegyzékkel torténd
adategyeztetéssel; koézm( és (lzemanyag szamlak rogzitése a Forras.net
rendszerben; nyilvantartas vezetés a beérkezé koézmU szamlakrél; a
teljesitésigazolasra kiadott szallitoi szamlak fizetési hataridejének figyelemmel
kisérése;
3) kozremUkodik a havi, negyedéves és éves kdnyvviteli zarlati feladatokban;
4) részt vesz adatszolgaltatasok elkészitésében.

A beosztas betoltésének kovetelményei:
e magyar allampolgarsag
e buntetlen el6élet
o cselekvdképesség
« vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseg a munkaba allast megel6z6en
o foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgalaton vald részvétel és
alkalmas minésités;
o felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek



A beosztas betoltéséhez elonyt jelent:
o fels6foku végzettség
e mérlegképes konyvelbi képesités
o kozigazgatasban szerzett munkatapasztalat
e Forras.Net program ismerete
o valuta pénztarosi képesités

Elvart kompetenciak:
e egyuttmikodo képesség
o 0nall6 munkavégzés
o terhelhetdség, stressztlrd képesség
e mindségorientacio (szabalykdvetés, alapossag)
« figyelem a feladatok hataridoben torténé végrehajtasara
e megbizhatdsag
e problémamegoldé képesség, kezdemeényezbkészség
e pontos, 6nallo, preciz, felelésségteljes munkavégzés

A jelentkez6nek be kell nydjtania:

o részletes szakmai Onéletrajzat, amely tartalmazza a személyi adatait, szakmai
végzettségeit, korabbi beosztasait, jelenlegi munkahelyét, elérhetdségeit,

e motivacios levelet,

« iskolai végzettséget, szakképesitést, nyelvismeretet igazold okiratok masolata,

e« harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany (mely a
jelentkezésnek nem, de a munkakér betdltésének feltétele),

o a jelentkez6 nyilatkozata arrdl, hogy a benyujtott anyagaban foglalt személyes
adatainak a kivalasztasi eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez
hozzajarul,

e a jelentkezd nyilatkozata arrél, hogy a munkakorbe vald kivalasztasa esetén
hozzajarul az altala benyujtott eredeti okmanyok megvizsgalasahoz.

A jelentkezés hatarideje: 2025.oktéber 20.
A jelentkezés elbiralasanak hatarideje: 2025. oktéber 27.
A munkakor betoltésének kezdete varhatéan: azonnal.

A jelentkezés benyujtasanak helye és médja:

Jelentkezését a  106-Szii-1483/36/2025.R.  azonositd  feltliintetésevel  az
allashirdetes36@oif.gov.hu e-mail cimre kérjuk eljuttatni, az elektronikus levél
mellékleteként kizardlag MS Office .doc vagy .docx szoveges dokumentumok, illetve
Jpg vagy .pdf kiterjesztésu fajlok csatolhatok.

A meghallgatasra kivalasztott jelentkezdket a személyes elbeszélgetés idépontjardl
telefonon értesitjik.



